	國立臺灣大學教師請假單       聯絡電話：

	姓名
	
	職稱
	
	教職員編號
	
	任教系所
	

	假別
	         假
	事由
	

	請假
時間
	自                                                                           起
       年      月       日（星期    ）     午      時     共      日     時
至                                                                           止

	課程安排說明
	□自行安排。
□須請校內外教師代課。
	代理人
簽章
	

	請假人（或代請假人）簽章
	

	人
事
室
會
簽
意
見

	□請假符合規定，陳奉核定後存查。
□請假符合規定，因另請校內（外）教師代課，陳奉核定後，將假單及代課時數單影印分送申請人暨人事室二、三組，原件歸檔存查。

	批
示

	系科所主任
院長
校長


	中    華    民    國        年        月        日


備註：本假單僅供無法使用線上差勤系統教師使用。

請假規定摘要：

1、 請事、病假不足1小時以1小時計，累計8小時為1日，事假、家庭照顧假、病假、生理假、產前假及陪產假得以時計。休、娩、婚、喪等假以半日為登記單位。凡到職不滿1年者該年准請事假日數，依在職月數比例計算。
2、 事假：每學年合計准給事假7日，已滿規定期限之事假應按日扣除俸（薪）給。

三、病假：每學年合計准給病假28日，超過者以事假抵銷。但患重病非短期所能治癒經校長核准者，得延長之。

四、婚假：結婚者，准給婚假14日。

五、因懷孕者，於分娩前，給產前假8日，得分次申請，不得保留至分娩後；於分娩後，給娩假42日；懷孕滿20週以上流產者，給流產假42日；懷孕12週以上未滿20週流產者，給流產假21日；懷孕未滿12週流產者，給流產假14日。娩假及流產假應一次請畢，且不得扣除寒暑假之日數。
六、因配偶分娩或懷孕滿20週以上流產者，給陪產假5日，得分次申請。但應於配偶分娩日或流產日前後合計15日（包括例假日）內請畢。
七、喪假：因父母、配偶死亡者，准給喪假15日；繼父母、配偶之父母、子女死亡者，准給喪假10日；曾祖父母、祖父母、配偶之祖父母、配偶之繼父母、兄弟姊妹死亡者，准給喪假5日。喪假得分次申請，每次不得少於半日，並應於死亡之日起百日內請畢。

八、請娩假、流產假、陪產假、2日（含）以上之病假，應檢具合法醫療機構或醫師證明書。

九、教師有下列情形，得經核准後商請代課教師，請另填代課時數單：

（1） 請事假（家庭照顧假）超過7日，或請病假或公差（假）21日以上，或喪假15日者。

（2） 連續請婚假14日者。

（3） 請娩假或流產假者（產前假與之接續亦可）。

十、教師請假應填具假單，請假期間課程應妥適安排，並於請假單課程安排說明欄內詳加敍明，經核准後始得離校。但有急病或緊急事故，得由其同事或家屬親友代辦或補辦請假手續。核假授權依左列規定：

    （一）教師請假：未滿6日者，由各該系、所、主管核准。6日以上，由各該院主管核准。

  （二）系主任、所長請假：由各該院主管核准。

  （三）教師兼任院、處、館、室等一級行政主管者請假：陳請校長核准。

    （四）延長病假、公傷假：陳請校長核准。

