
建教合作計畫約聘僱人員【專任助理】____年____月簽到/退表  109.11.13 版 

任職單位：             (系、所)人員姓名：           人員編號：       
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1. 本表僅適用無法使用計中帳號前及專案核准以紙本辦理簽到退使用。 
2. 請逐日依照上、下班時間確實辦理簽到(退)並確實記載至分鐘為止，如有不實願

依本校規定懲處，並與計畫主持人負一切法律責任。 
3. 因請假未記錄簽到(退)部分，請於當日簽名欄處填寫請假假別及未簽到退原因。 
4. 按月經計畫主持人、任職單位主管核定後，送人事室考訓組保存備查，並請自存

1份影本備查。 
5. 本約聘僱人員因延遲聘僱而延遲加保致影響個人權益，概由本人自行承擔。 

計畫主持人簽章：                 系(所)主管簽章：               


