
 

假單於線上 

經主管及人事核准 

至 MyNtu 新差勤系統 

申請國內(外)「出差」假單 

於系統中 列印 

「差旅費報告表」 

「報告表」併同 

報帳附件(黏存單、憑證等) 

送人事室審核 

送主計室審核 

申請人及單位主管 

核章 

小提示： 

有關國內外差假資料將不

會再有紙本假單。 

小提示： 

國內外差假資料將經由人

事室至系統查核無誤後，

核章證明。 

小提示： 

「差旅費報告表」列印位

置為： 

查詢及列印作業→列印差

旅費報告表→按下該筆出

差資料之「列印申請單」

按鈕→即可將產製出該報

表。 

至系統辦理

銷假 

新版差勤系統--國內外「出差」申請差旅費申請流程表 
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