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勞(健)保加保及勞退金提繳申請作業流程 
1050705 修 

 

用人單位辦理聘僱並檢附聘雇資料
及本校勞健保加保申請書 
(註：眷屬如需依附加保，須另檢附眷屬轉入

申請書及證件影本) 

單位主管核章 

聘僱資料經 
權責單位核章 

(註：如研發處、教務

處等單位) 

送人事室辦理加保 
(註：須檢附加保申請

書、聘僱資料) 

人事室於當日完成
加保申報作業 

補付完成用印之契
約書或簽文影本至

人事室存查 

資料是
否完整 
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