專任教師（研究人員、助教）改敘薪級

承辦單位：人事室任免組(第一組)、醫學院人事組
承辦人員：周淑君（文、理、電資）、楊岱潔（工、管理、法律）、朱婉慈（社科、生農、生科）、謝佳伶（醫、公衛）(1021030修)
聯絡電話：33665938(周淑君)、33665936（楊岱潔）、33665935（朱婉慈）、23123456或校內分機606轉88135（謝佳伶）
申辦時間：隨時受理

法令依據：公務人員曾任公務年資採計提敘俸級認定辦法、大專校院講師以上教師採計曾任國內外私人機構提敘薪級原則、公立學校教職員任用敘薪釋例等相關法令

申請表格：教師改敘薪級申請書
                     作 業 流 程                         





                                             特殊案件
                                   

                                             
                一般案件                  

                     


注意事項：

一、新聘人員以教學研究或服務資歷申請改敘薪級者，於到職日起1個月內檢附有關服務機關任職證明文件辦理者，溯自到職日生效；超過1個月申請者，得自審定日改支。

二、新獲較高學位申請改敘者自申請日生效。          

三、81學年度第4次校教評會議決議︰(82.01.20)教育部81年12月11日以台(81)人68823號函頒「大專校院講師採計曾任國內外私人機構年資提敘薪級原則」，凡符合上項原則之本校教師暨80年12月11日以後新聘之教師，於提聘時應檢附在國內外私人機構任職證明，併同聘任案經校教評會審議核敘薪級；若提聘時未能檢附而於報到後檢具有關證明申請改敘薪級，為恐延誤時效，仍授權請人事室辦理提敘及改敘事宜，並專案簽陳校長核定。

四、「一般案件」係指申請改敘者均依規定檢附相關證明文件辦理。「特殊案件」係指無法依相關規定檢附證明，或檢附之證明有疑義者。
應備相關文件：

一、教師改敘薪級申請書（網址：http://www.personnel.ntu.edu.tw/常用表單/第1組）

二、各項國外教學或研究經歷證明文件正本(由承辦人查核後影印歸還)
三、最高學歷證件影本乙份(以取得更高學位申請改敘者自申請日生效，務請把握時效)

四、現職聘書影本乙份
教師填寫改敘薪級申請書





系、科(所)(或提經教評會認定)、院核可





人事室審核





校教評會討論





校長核定





函復教師及相關單位








