
國立臺灣大學教職員服務證明申請表 

⚫  校內人員申請請加蓋職章，或利用線上申請（https://my.ntu.edu.tw/eform/CertApply.aspx）。 

⚫  已離職人員／代申請人申請，請檢附身分證明文件。 

姓    名 

Name 
  

身分證號 

ID No. 
 

員工代號 

Personnel code 
 

出生日期 

Date of birth 
 

性別 

Gender 

□ 男 Male 

□ 女 Female 

服務單位 

Unit/Department 
 

職稱 

Position/Title 
 

服務期間 

Employment period 

(yyyy/mm/dd) 

自 From      年/y      月/m     日/d 起 

至 To        年/y     月/m    日/d止 

證明書用途 

Application reason/ 
 

種類份數 

Certificate type and 

number 

□ 中文服務證明書      份 / Chinese service certificate     copies 

□ 英文服務證明書      份 / English service certificate     copies 

申請人 

Signature 
（簽章） 

備註 

Remark 

□ 請通知當事人領取服務證明書 

Notice applicant to receive certificate. 

□ 請將服務證明書寄送當事人 

Post certificate to applicant. 

□ 其他加註事項： 

 

代申請人 

Agent 

（簽章） 

與申請人關係： 

聯絡住址 

Address 
 

聯絡電話 

Tel. 
 

申請日期 

Date 
年/y      月/m     日/d 

本表雙橫線以上資料請申請人詳細填寫後，逕送各人事單位辦理 The columns below will be filled out by Staff in charge 

人事單位 

審核意見 

□ 一、本案擬依需求製發服務證明書，並奉 核可後通知或寄送當事人。 

□ 二、本案擬援例請英文秘書據以惠辦後通知或寄送當事人。 

□ 三、其它： 

批    示  

聯絡方式 

(Contact information) 

校總區 

Main Campus 

人事室第三組 (Address)：10617臺北市大安區羅斯福路 4段 1號 

傳真機號碼 (FAX)：02-23918617 

電子信箱帳號 (E-mail)：persadm@ntu.edu.tw 

醫、公衛學院 

College of Medicine 

and Public Health 

醫學院人事組 (Address)：10051臺北市中正區仁愛路 1段 1號 

傳真機號碼 (FAX)：02-23924024 

電子信箱帳號 (E-mail)：persadm@ntu.edu.tw 

 

中文姓名 Chinese 英文姓名 English 

1120306 雙語版 

https://my.ntu.edu.tw/eform/CertApply.aspx

