	國  立  臺  灣  大  學  職  員
 自然人憑證帳號 密碼 簽  到  退  方  式  變  更  申  請  單

	申
請
人
	員工編號
	服務單位
	職稱
	姓名

	
	
	
	
	


	申請原因
	 □憑證遺失 □憑證過期 □憑證損毀 □新進人員

	備 註
	


	申 請 人：
 申請日期： 
聯絡電話：
	授權主管


1.如有未帶卡、未辦卡、未準備刷卡機或未申請計中帳號等因素致未簽到退者，應依規定至差假系統辦理漏未簽到退、或請假等申請。
2.如因網路斷線、讀卡機故障、停電或外出辦理活動等非人力可抗拒等因素致未能簽到退者，應下載「簽到退簽名簽名表」。

3.本申請表僅針對：自然人憑證遺失、過期、或損毀者。經單位主管核可後，由人事單位登錄並給予10個工作天期限，改以帳密方式使用系統方式短期簽到退。

