	國  立  臺  灣  大  學
天 然 災 害 停 止 辦 公 申 請 單

	申
請
人
	員工編號
	服務單位
	職稱
	姓名

	
	
	
	
	


	申請原因
	 □天然災害發生後，其居住地區（係指實際地點）或依正常上班必經地區（住所通往服務機關途中），災情已達停止辦公及上課基準

	
	 □天然災害發生經發布高級中等以下學校停止上課時，因夫妻均應上班子女乏人照顧，且本人或配偶有一人為公教員工（含技工友）

	
	□其他（請敘明原因）：

	相關證明
	□通訊地證明（如租賃契約、里長證明、帳單等）

□戶口名簿影本　　□配偶當日到勤證明

	停止辦公時間：     年    月    日    時    分起至    時    分

	申 請 人(簽章)：
	申請日期：    年    月    日

	聯絡電話：

	單位主管核章：


說明：

一、排除條款：人事室列管之約用工作人員，如因天然災害發生，有家庭成員須親自照顧，得依性別工作平等法規定請家庭照顧假。
二、依據「天然災害停止辦公及上課作業辦法」第10條規定，天然災害發生致高級中等（含高中、高職、五專1、2、3年級）以下學校停止上課時，公教員工家有就讀高級中等以下學校身心障礙子女或國民中學以下子女乏人照顧，其本人或配偶得有1人由服務機關、學校核實給予停止辦公及上課期間，以照顧子女。
三、檢附相關證明：
1、通訊地證明（以資證明實際居住地點）
2、戶口名簿影本（以資證明配偶關係及子女學齡）
3、配偶當日到勤證明，並加蓋服務單位章。
四、本表核章後，請逕送人事室第二組（社科院人事組或醫學院人事組）辦理。
1020607修訂

